URZAD

GMINY

w KIELCZYGEOWIE

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE INSPEKTOR DS.

GOSPODARKI ODPADAMI KOMUNALNYMI

Urzqd Gminy Kietczygtow, ul. Tysigclecia 25, 98-358 Kietczygtow

(nazwa i adres jednostki)

Zs

Wojt Gminy Kietczygtéw ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
Inspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Kietczyglow
- pelny wymiar czasu pracy

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(okresienie stanowiska)

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem, zgodnie z opisem danego stanowiska

a) niezbedne:
wyksztatcenie wyzsze oraz minimum 3 lata stazu pracy w samorzadzie;
obywatelstwo polskie;
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia;
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku;
umiejetnosc obstugi komputera i znajomos¢ programéw MS Office (Word, Excel,
Power Point);
znajomosc zagadnien z zakresu prawa samorzadowego, KPA, ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, ustawy o odpadach, ustawy prawo ochrony
srodowiska, ustawy ordynacja podatkowa;

b) dodatkowe:
minimum 3 lata stazu pracy w jednostce samorzadowej;
doswiadczenie w realizacji zadari przewidzianych do wykonywania na stanowisku;
umiejgtnosc zarzadzania czasem i informacja, umiejetnosc pracy w zespole,
identyfikacja z instytucjg, wtasciwa postawa etyczna, bezstronno$é, rzetelnoéé,
dyskrecja, sumiennos¢, odpowiedzialno$¢, dobra organizacja czasu pracy,
komunikatywno$¢, cierpliwo$¢, asertywnogg, kreatywnos¢, dyspozycyjnosé,

odpornosé na stres.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem i funkcjonowaniem systemu odbierania
odpadow komunalnych na terenie Gminy Kietczygtow,

2) obstuga systemu informatycznego obstugujacego system odbioru odpadow
komunalnych,



3) utworzenie i stata aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wtascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych objetych systemem gospodarki
odpadami komunalnymi,

4) opracowywanie projektéw uchwat i aktéw prawa miejscowego wymaganych ustawg
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz stata ich weryfikacja,

5) wspétudziat w przygotowaniu i prowadzeniu postepowar o udzielenie zamdwier,
publicznych na odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

6) przygotowanie oraz przedktadanie odpowiednim organom przewidzianych prawem,
sprawozdan i informacji dot. gospodarowania odpadami komunalnymi,

7) kontrolowanie realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa dotyczacych,
funkcjonowania systemu odbierania odpadéw komunalnych oraz regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku na terenie Gminy Kietczygtow,

8) wspotpraca z organami administracji publicznej, organami ochrony érodowiska oraz
innymi w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi,

9) planowanie i inicjowanie dziatari stuzgcych ochronie $rodowiska w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi,

10) realizacja innych zadan i dziatart wynikajacych z przepiséw prawa lub dorainej
potrzeby zwigzanej z funkcjonowaniem, systemu odbioru i zagospodarowania odpadéw
komunalnych,

11) przygotowywanie postanowien i decyzji administracyjnych z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi,

12) przygotowywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi na

terenie Gminy,

13) prowadzenie postepowania egzekucyjnego w zakresie naleznosci z tytutu optat za
odpady,

14) prowadzenie kampanii informacyjnej dotyczacej gospodarki odpadami komunalnymi,
15) monitoring prawidtowosci realizacji umowy na wywéz odpaddéw komunalnych, przez
przedsigbiorce (zgodnos¢ z harmonogramem, odbiér odpadéw z PSZOK, odbiér odpadéw
wielkogabarytowych, prawidtowos¢ wystawianych sprawozdar kwartalnych oraz kart
odpadow i realizacji pozostatych obowigzkéw wynikajacych z umowy),

16) prowadzenie szczegétowej ewidencji optat za zagospodarowanie odpadéw
komunalnych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

17) sporzadzanie sprawozdari finansowych w zakresie spraw zwigzanych z petnionym
stanowiskiem,

18) terminowe prowadzenie windykacji zalegtosci w zakresie optat za zagospodarowanie

odpadow komunalnych.

3. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
a) stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej potowy
dziennego wymiaru czasu pracy;



b) praca wykonywana w petnym wymiarze czasu pracy w siedzibie Urzedu Gminy
Kietczygtow, ul. Tysigclecia 25, 98-358 Kietczygtow;
c) moze zaistnie¢ potrzeba wykonywania zadan poza siedzibg Urzedu.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Kietczygtow, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi 8,90%.

4. Wymagane dokumenty:

a) Zyciorys;

b) list motywacyjny;

c) dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie — kopie poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem;

d) dokumenty potwierdzajace staz pracy, wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia, itp. kopie poswiadczone za
zgodnosc¢ z oryginatem);

e) kwestionariusz osobowy;

f) odwiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim lub innym;

g) os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych;

h) oswiadczenie, iz kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

i) kandydat, ktory zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych, jest obowigzany do ztozenia
wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé;

i) inne dodatkowe dokumenty (kopie zaswiadczen o kursach, szkoleniach
poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem);

k) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Urzad Gminy
Kietczygtow, ul. Tysigclecia 25, 98-358 Kietczygtéw, w celu przeprowadzenia

procesu rekrutacji (naboru).

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w siedzibie Urzedu lub za
posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy Kietczygtéw, ul. Tysigclecia 25, 98-358

Kietczygtow.

6. Termin sktadania ofert: 10 dni od dnia opublikowania w BIP tj. do 13 stycznia
2023r. Aplikacje, ktére wptyna po tym terminie, nie beda rozpatrywane. Oferty te,
jak rowniez oferty pozostatych oséb (z wytgczeniem 5 najlepszych kandydatow
uszeregowanych w procesie rekrutacji wedtug poziomu spetniania przez nich



wymagan okreslonych w ogtoszeniu o naborze) podlegajg zniszczeniu po uptywie 14

dni od dnia zakonczenia naboru.

7. Niezwtocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru bedzie
upowszechniona przez umieszczenie na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Kietczygtow, ul. Tysigclecia 25, 98-358 Kietczygtéw oraz opublikowanie w BIP przez

okres co najmniej 3 miesiecy.

O URZAD GMINY
| | W KIEECZYGEOWIE
03.01.2023 r. Y L{. I"S"’CIE:'?‘ 25 98-358 K“D""Z“;.'giér‘ﬂ
mgr Mﬂrlusz ie ct]zarek tel flax : 78, 842-50-28
‘ pow. pajeczanski, woj. t6dzkie

data i podpis %jégx{}upgwainionej



